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Einleitung

Kern des virtuellen Bauamtes [ITeBAU ist die XBau2-fidhige Dalux-Bauplattform, auf die alle
am Baugenehmigungsprozess Beteiligten entsprechend ihrer Rechte zugreifen konnen, wie z.
B. der Entwurfsverfasser, der Bauherr, das Bauamt, interne und externe beteiligte Amter. Auf
der Dalux Plattform werden alle zum Baugenehmigungsverfahren zugehorige Dokumente und
Nachrichten von den Beteiligten digital abgelegt. Daraus resultiert eine digitale Akte. Werden
neue Dokumente eingestellt, erfolgen automatische Benachrichtigungen.

Bauamt B m Bauamt A m Bauamt C m

Baugenehmigungsverfahren Baugenehmigungsverfahren Baugenehmigungsverfahren

Bauh Interne Externe
aunerr Amter Amter

Einzige Voraussetzung fiir die Nutzung von ITeBAU ist ein Internetanschluss. Im Folgenden
werden die Grundfunktionalititen der Bauplattform beschrieben.

Eine Einladung annehmen und ein Dalux-Konto erstellen

Um Dalux zu verwenden, bendtigen Sie ein Dalux-Konto. Ein Dalux-Konto kann nur erstellt
werden, wenn Sie zu einem Dalux-Projekt eingeladen wurden.

Wenn Sie zu einem Dalux-Projekt eingeladen werden, erhalten Sie eine E-Mail mit einem
Aktivierungslink. Klicken Sie auf den griinen 'Einladung akzeptieren'-Button, um
fortzufahren.
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Projekteinladung

“allo g .

Sie wurden zum Projekt 'Osnabriick_Birkenallee_5_Antrag Baugenehmigung_Errichtung_10087_2025' von Thea Zimmermann (*) eingeladen.

Nachricht:

Hallo - Testeinladung - Einladungstest

Durch Klicken auf den Button wird eine Webseite gedffnet, auf der Ihr Dalux-Profil
vervollstindigt werden kann.

Ein Profil bendtigt mindestens ein Passwort sowie Ihren Vor- und Nachnamen. Sie kénnen
auch eine Firma eingeben, eine Telefonnummer hinzufiigen und Ihre bevorzugte Sprache
wihlen. AnschlieBend wird Thnen die Dalux-Seite immer in Threr gewéhlten Sprache
angezeigt. Sie verwenden anschlieBend Thre E-Mail-Adresse und Passwort, um sich bei Dalux
einzuloggen.

4 DALUX

Create user

Email:* B
Passward:® | seesssesassssenees

conﬁl—m passwlord:u- --------------------

Your password must be at least 8
characters.

Your password must contain at
least 2 categories of:

- upper case letters

- lower case letters

- numbers

- special characters

First name:* Jenny

Last name:* Hansen

Company: nem

Phone: C

Language: English (UK} -
Yes, | consent to the o


https://dalux.zendesk.com/hc/article_attachments/15642520507932
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Nachdem Sie Ihre Informationen eingegeben haben, klicken Sie auf 'Benutzer erstellen'. Ihr
Profil ist nun erstellt, und Sie konnen sich mit Ihrer E-Mail-Adresse und Ihrem Passwort bei
Dalux einloggen.

Meine personlichen Einstellungen

Sie finden Thre personlichen Einstellungen, indem Sie oben rechts auf

o
Ihr Name > = Meine personlichen Einstellungen klicken.

@ Thea Zimmermann w
& Meine personlichen
Einstellungen

4, Herunterladen

e

Kontoinformation

Im Abschnitt Konto verwalten Sie Thre personlichen Informationen:

Meine personlichen Einstellungen

& Konto Konto

O sicherheit i
Information

a E-Mail-
= Benachrichtigungen
Vomame

Nachname

Titel
Telefonnummer
E-Mail

Firma

Sprache

Microsoft 365-Lizenz

() Ich habe eine giiltige Mic

Hier konnen Sie Thre

e Vorname

e Nachname

e Position

e Telefonnummer

e E-Mail (kann nicht gewechselt werden)

e Firma

e Sprache: Die Sprache, in der lhre Dalux-Benutzeroberflache angezeigt wird. Dies hat keinen
Einfluss auf manuell verfassten Text.
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Passwort andern

Im Sicherheit-Tab finden Sie die Option, Ihr Passwort zu dndern. Nachdem Sie bestitigt
haben, dass Sie Ihr Passwort wirklich dndern mochten, werden Sie aus Threm Konto
ausgeloggt und erhalten eine E-Mail, die Sie durch das Zuriicksetzen Thres Passworts fiihrt.

& Konto Sicherheit
O sicherheit
Kennwort
E-Mail-
D- Benachrichtigungen
Kennwort andern

E-Mail-Benachrichtigungseinstellungen

E-Mail-Benachrichtigungen konnen eingestellt werden, um eine Zusammenfassung der
Anderungen im Projekt zu erhalten, sowie um explizite Benachrichtigungen fiir bestimmte
Funktionen zu bekommen. Sie kdnnen diese Benachrichtigungen fiir Ihre verschiedenen
Projekte individuell einstellen.

Sie konnen die Einstellungen finden, indem Sie zu folgendem Menii navigieren:

o
Ihr Name in der oberen rechten Ecke > = Meine personlichen Einstellungen ? 'D' E-
Mail-Benachrichtigungen

& Konto E-Mail-Benachrichtigungen
Sicherheit
O Projekt |Tr|'al ltebo v
ﬁ E-Mail-
= Benachrichtigungen
L (:) Tagliche Zusammenfassung

Erhalten Sie eine tagliche Ubersicht tiber Anderungen i
Kommentaren beim Projekt. .

[ Ordner auswahlen 13/13 Ordner ausgewahit

() Kommentare

Lassen Sie sich benachrichtigen, wenn Ihnen ein Komr
es Updates zu einem Kommentar gibt, dem Sie folgen.

Jeder Benutzer ist fiir die Einstellung seiner eigenen Benachrichtigungen verantwortlich.
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Tagliche Zusammenfassung einrichten

Wenn Sie den Benachrichtigungszeitraum festlegen, konnen Sie zwischen keinen
Benachrichtigungen oder einer 'Tégliche Zusammenfassung'-Option umschalten.

Tégliche Zusammenfassung Aus: Sie erhalten E-Mail-Benachrichtigungen, wenn jemand
Sie direkt im Projekt kontaktiert. Sie werden jedoch keine allgemeinen E-Mail-
Zusammenfassungen iiber das Projekt mehr erhalten.

Tégliche Zusammenfassung Ein: Sie erhalten téglich eine Zusammenfassung ausgewdhlter
Anderungen im Projekt mit einer detaillierten Ubersicht und Links, die Sie direkt zu Dalux
fiihren.


https://dalux.zendesk.com/hc/article_attachments/15640204685468
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Aufruf von Dokumenten in der Dalux Box

Osnabriick_Birkenallee_12_Atter_Antrag B

4 DALLX () Home 2, Hochladen . : Mehr
2l 2 K ;
oo ={ Kommentare Dateien > 10 Antragsunterlagen
Ubersicht
Qo [ 3 Datelen l Q l <+ Filter hinzufiigen
Q, Alle Dateien
Standorte 4 Dateiname = Version Hochgeladen
[ Dateien
ﬁ 2_Lageplan.PDF 1 11. Nov 2025, 13:04
T I [ 10 Antragsunterlagen 5 I
3 Ansicht Nord.pdf 1 22.Jan 2026, 09:57
11 Eingénge nach Antr...
3 Grundriss digital.pdf 1 22.Jan 2026,10:27
[ 20 Anforderung von ... 1
3 Grundriss EFH+ V2.pdf 2 22.Jan 2026,10:16
21 Stellungnahmen
AS_600233-GnepJxBN.pdf 1 11. Nov 2025, 13:04

30 interne Vermerke

31 interne Einvernehmen

40 allgemeiner Schriftv...
[ 50 Bescheide Bauau... 1
[ 51 Anlagen Bauaufsi... 2

52 Bescheide anderer S...

60 Bescheinigungen

70 Priifsachversténdige

90 Papierkorb

100 Sonstiges

Uber 'Box' und 'Dateien' gelangen Sie in die Ordnerstruktur von dem Projektraum.

Je nach Ihren Berechtigungen werden Thnen die verschiedenen Ordner angezeigt. Uber Klick
auf das Dokument konnen Sie sich das Dokument anzeigen lassen und ggf. 'Herunterladen'.

g o —~

o, Herunterladen II[] versionen S Drucken @ Anzeigen Neuer Kommentar i Mehr

Eine Vorschau von einem Dokument wird Thnen bereits angezeigt, wenn Sie mit der Maus
iiber ein Dokument fahren.



Support-Anleitungen ITeBAU

_ B 3 Grundriss digital.pdf

DWW gy Home

[m]m]
falu] 2} Kommentare Da

t
Ubersicht
@o [ Dateien |a
Swmndore Q Alle Dateien
[ Dateien

]

Box

[ 10 Antragsunterlagen 5

11 Eingénge nach Antr...

oL DN
- ol .. | 2

[ 20 Anforderung von ... 1

21 Stellungnahmen

30 interne Vermerke

31 interne Einvernehmen

40 allgemeiner Schriftv..

Dokumente/Stellungnahmen in Dalux hochladen

Wenn Sie Dokumente iiber die Plattform einreichen mochten, konnen Sie diese in dem
Ordner hochladen, indem Sie Bearbeitungsrechte haben. Als beteiligte Behorde ist das z. B.
der Ordner 21 Stellungnahmen. Hier konnen Sie liber den grilnen Button 'Hochladen' das
entsprechende Dokument auswiahlen. Alternativ kdnnen Sie aus einem bereits gedffneten
Ordner per Drag & Drop ein oder mehrere Dokumente in den Ordner ziehen.

1, Hochladen ' : Mehr

Dateien > 21 Stellungnahmen

‘ Q | + Filter hinzufiigen _ ITeBAU-Testdokumente X +
4 Dateiname Version Hochgeladen Ho
|« 4 ™ C J > Desktop >
erlagen 5
ach Anir... ® Neu - 3{—_, 0 ED =
igvon ... 1 -
amen L |=/ U3_bauzeichnung Lartennaus,
merke EJ Katalog E 03_Bauzeichnung Gartenhaus,
semehmen > @b OneDrive - Persc [#) 03_Bauzeichnung_Gartenhaus
r Schriftv... 5
[£] 3 Ansicht Nord
Bauau.. 1 [;
#| 3 Ansicht Nord-West
waufsi.. 2 @ Desktop »
"_" .
anderer 5. i Downloads # E 3 Ansichten Scan
ungen % Dokumente 4 & 3 Grundriss digital
rsténdige & 3 Grundriss EFH+ V2
PN Bilder »
E 3 Grundriss EFH+ Ver. 4 19.11.
Musik »
& 3 Grundriss Scan
Ii 3 Grundrisse

_ [TeBAU-Testc #

\ [£) 61-5 STELLUNGNAHME

_ Prasentationen ¢ = -

AnschlieBend konnen weitere Daten zum Dokument eingegeben werden. Die Datenabfrage
kann je nach Bauaufsicht variieren. Es konnen ggf. auch Pflichtfelder zu den Dokumenten
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abgefragt werden. Nachdem alle Dokumente ausgewéhlt wurden, wird das Dokument {iber
den Button 'Hochladen' in die Plattform geladen und es erfolgt eine automatische Information
bei dem zusténdigen Sachbearbeiter im Bauamt.

Jateiname Dateityp Version Status Prioritat

X [ 61-5 STELLUNGNAHME.Pdf + Neu 1 v ‘ ‘ v

+ Dateien hinzufiigen

Nachricht
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